（定款変更社員総会議事録　記載例）
医療法人社団○○
臨時社員総会議事録	Comment by 東京都: 定時社員総会の場合は「定時社員総会議事録」と記載すること
１．日　　時　　令和　○○　年　○　月　○　日　　　　時　　分～　　時　　分
２．場　　所　　○　○　○　において
３．出席社員　　○○○○、○○○○、○○○○　	Comment by 東京都: ・決議を要する事項につき特別の利害関係を有する社員があるときは、当該社員の氏名を記載すること
・当該場所に存しない理事、監事又は社員が社員総会に出席した場合は、その旨及び当該出席の方法を記載すること
・上記の場合「例）Web会議システムにより、出席者の音声と画像が即時に他の出席者に伝わり、適宜的確な意見表明が互いにできる状態になっていることを確認し、議事に入った。」等、オンラインの双方で滞りなく意思疎通が図れていたか否かについて記載する
　（本社団社員総数○名のうち、○名出席）
４．出席理事及び監事　理事長〇〇〇〇、理事〇〇〇〇、理事〇〇〇〇、監事〇〇〇〇
５．議事録作成者　〇〇〇〇
　本社団定款第○条の規定により○○○○は選任されて議長となり、定款第○条第○項の規定する定款変更の決議に必要な定足数に達したことを確認したのち、○時○分開会を宣し、議事に入った。	Comment by 東京都: ・議長選任と定足数の条文番号を記載すること

第１号議案
新診療所開設の件	Comment by 東京都: 本来業務や附帯業務の増減の審議は必須
　議長○○○○は、次のように述べた。
　「本社団の事業も順調に発展している。そこで、新たに、東京都○○区○○○丁目○番○号に、土地○○ｍ2を購入し、鉄筋コンクリート○階建延○○ｍ2の○○診療所を建設したい。	Comment by 東京都: 開設する施設の住所は、あらかじめ区市町村の住所表記を所管している部署に確認する
その資金計画は次のとおりである。	Comment by 東京都: ・（調達）の合計額と、（費用）の合計額は一致するように設定する
・事業計画と予算書との整合性を確認する
【補足】資金調達方法の例
・出資（持ち分の定めのある法人のみ可能）
・基金拠出（持ち分の定めがなく、基金拠出型を
　採用している法人のみ可能）
・寄附
・融資
・当該法人の内部留保金
	出　資　予　定　　　　○億○○○万円

	○○銀行の融資　　　　○億○○○万円

	本社団の内部留保金　　　　○億○○○万円

	　　合　　計　　　　　○億○○○万円



	土　地　代　金　　　　○億○○○万円

	建　　築　　費　　　　○億○○○万円

	機械設備・備品類　　　　　　○○○万円
保　　証　　金　　　　　　○○○万円

	運　転　資　金　　　　　　○○○万円

	そ　　の　　他　　　　　　○○○万円

	　　合　　計　　　　　○億○○○万円


　新診療所の建築予定地は、最近、再開発の進展など周囲の環境の発展がめざましく、診療所経営は相当有利なものと見込まれる。」	Comment by 東京都: 新診療所開設後の経営の見通し
この他詳細な説明を行い、社員の質疑に対し、回答した。
　議長は本議案を一同に諮ったところ、全員異議なく承認した。

第２号議案
定款の一部変更及び役員定数の変更承認の件
　議長○○○○は、前号議案の承認に伴い、新設診療所の名称及び所在地を定款第○条に加える件及び診療所の増設により、理事機構を強化するため、定款第○条に規定される理事の定員を○～○名から○～○名に改める件について、その案を一同に示した。	Comment by 東京都: 第1号議案での決議に伴う定款変更以外の変更がない場合は、「その他の定款変更」に該当する部分は削除する
議長はこれを一同に諮ったところ、全員異議なく承認した。

第３号議案
新診療所の管理者及び理事１名選任の件
　議長○○○○は、新たに開設する診療所の管理者に、○○氏を選任したい旨を述べた。また、同氏は本社団の理事ではないため、同時に理事として選任する必要がある旨を述べた。	Comment by 東京都: ・本来業務の管理者は理事に加える必要がある
・管理者が理事でない場合は、理事に選任する旨の決議も併せて行う
議長はこれを一同に諮ったところ、全員異議なく承認した。
　なお、東京都知事の認可の日をもって、理事就任となることを確認した。	Comment by 東京都: 理事の就任日の決議は必須

第４号議案
出資申込承認の件	Comment by 東京都: ・記載例は持分あり医療法人のもの
・持分のない医療法人は出資を行えない

　議長は、新診療所の開設資金の一部に充当するため、社員より次のとおり出資申込があったと述べた。
	（社員）　　　（新出資金額）　　（旧出資持分）　　　（合　計）

	○○○○　　　　○○○万円　　　　　○○万円　　　　○○○万円

	○○○○　　　　○○○万円　　　　　○○万円　　　　○○○万円

	合　　計　　○億○○○万円　　　　○○○万円　　○億○○○万円


　議長はこれを一同に諮ったところ、全員異議なく承認した。

第５号議案
　　　　銀行融資申込に伴う借入金額の最高限度及び抵当権設定の承認の件	Comment by 東京都: 最高限度額を具体的に示す
　議長○○○○は、新診療所の開設資金について○○銀行○○支店から融資を受けるにあたり、借入金額の最高限度を次のように提案した。
　　○億○○○万円
　ついで、同銀行に対する担保として、現病院の土地・建物に抵当権を設定することについて、次のように提案した。	Comment by 東京都: 医療法人の所有する不動産に対し、根抵当権を設定することは不適切
　　　土　　地　　　現病院の敷地　　○　○　ｍ2
　　　建　　物　　　現病院の建物　　鉄筋コンクリート造５階建延○○ｍ2
　議長はこれを一同に諮ったところ、全員異議なく承認した。

第６号議案
事業計画及び予算の変更設定の件	Comment by 東京都: 添付する事業計画書や予算書との年度に不整合が生じていないか確認する
　議長○○○○は、新診療所の開設計画に伴い、令和○年○月に承認を得た、本年度の事業計画及び予算を別紙のように変更したい旨、令和○○年度の事業計画及び予算を別紙のように設定したい旨を述べ、計画案、予算案を一同に配布した。
　議長はこれを一同に諮ったところ、全員異議なく承認した。

　以上をもって本日の議事を終了したので、議長は閉会を宣した。
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　（　○　時　○　分　）

　本日の決議を確認するため、出席社員及び出席役員の全員が記名押印する。

	社　　員（理 事 長）○　○　○　○　印

	　 〃 　（理　　事）○　○　○　○　印

	   〃 　（理　　事）○　○　○　○　印

	監　　事　　 　 　　○　○　○　○　印



（以下、写しに原本と相違ない旨の証明をする場合、提出書類に記載する。）
　この議事録の写しは本社団の社員総会の議事録原本と相違ありません。	Comment by 東京都: ・原本を提出する場合は、原本証明の記載は不要
・原本証明は法人印の押印が必要
　　　　　　　　令和○○年○○月○○日
　　　　　　　　　　医療法人社団○○　理事長　○　○　○　○　印

※　既存診療所廃止に係る社員総会の場合
管理者たる理事は、管理者の職を退いたときは、理事の職を失います（･･･法第４６条
の５第７項）。引き続き医療法人の理事として再任する場合は、再任する旨を議案として議事録へ記載してください。
≪作成上の注意≫
１　この議事録は参考例です。これに準じて、議事の経過の概要及び結果を明確に記載してください。
２　提出する議事録は、「押印した原本」または「押印した原本の写しに理事長が原本証明（法人実印の押印）を行ったもの」を使用してください。


